
1.	 Plug Administration Key into the micro USB port located at the bottom of the Keypad Module (A)
2.	 Press the Administration Key button to put lock into Settings Mode (Settings icon will appear) (B)	
3.	 Locker Check – Open locker and check. This function does not change current code
		  • Press "0" button to unlock
		  • Press "0" button to lock
4.	 Lock Reset – Open locker and clear current code
		  • Press “X” to clear current code (lock will be set to Unlocked Mode)
		  Note: If the lock is in Single-User Mode, the dashes on the display screen will flash  

until a new code is entered
5.	 Change function of lock:

Lock Settings
		  • Press “1” for Single-User Mode (Single-User icon will appear) (C)

Note: Once the Single-User Mode is enabled the dashes on the display screen will flash 			 
until a code has been entered

		  • Press “2” for Multi-User Mode
		  • Press “3” for Bluetooth Mode (Bluetooth icon will appear) (D)
		  Note: Multi-User and Single-User Mode will be disabled when Bluetooth Mode is on.  
		  Bluetooth Mode will only be available with Bluetooth Lock
Code Length
		  • Press “4” for “4 digit code length” (4 dashes will be visible) (E)
		  • Press “5” for “5 digit code length” (5 dashes will be visible) (F)
		  • Press “6” for “6 digit code length” (6 dashes will be visible) (G)
Sound Select
		  • Press “7” to turn “Sound Off” 
		  • Press “8” to turn “Sound On”
Reset to Factory Default Settings
		  • Press “9” and hold for 5 seconds to reset lock to factory default settings

6.	 Press  button on keypad to exit Settings Mode once changes are made
		  Note: After 30 seconds, Settings Mode will timeout

Note:
Factory default settings for 3685
	 1. Unlocked
	 2. Multi-User Mode
	 3. 4-digit code length
	 4. Sound on

7. Remove Administration Key when changes are complete
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Administration Key Instructions • Directives pour la clé  
d’administration • Instrucciones de la Llave de administración

Electronic Built-In Lock • Serrure électronique intégrée • Cerradura electrónica integrada

3681  •  3685
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continued on other side / continué a l’autre côté / continuado al otro lado  

Factory default setting for 3681 (Bluetooth Lock)
	 1. Unlocked
	 2. Bluetooth Mode enabled
	 3. Sound on
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1.	 Branchez la clé d’administration dans le port USB micro situé au fond du module du clavier (A)
2.	 Appuyez sur la touche Clé d’administration pour mettre la serrure en mode Réglages (l’icône Réglages s’affiche) (B)	
3.	 Vérification du casier – ouvrez le casier et vérifiez. Cette fonction ne modifie pas le code actuel
		  • Appuyez sur le « 0 » pour déverrouiller
		  • Appuyez sur le « 0 » pour verrouiller
4.	 Réinitialisation de la serrure – ouvrez le casier et effacez le code actuel
		  • Appuyez sur « X » pour effacer le code actuel (la serrure passera au mode Déverrouillée)
		  Remarque : Si la serrure est en mode Utilisateur unique, les tirets se trouvant sur l’écran d’affichage clignotent  

jusqu’à ce qu’un nouveau code soit saisi
5.	 Modifiez la fonction de la serrure :
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1.	� Conecte la Administration Key (Llave de administración) en el puerto micro USB que se encuentra en la parte inferior del  
módulo del teclado (A)

2.	� Presione el botón Llave de administración para activar el Settings Mode (Modo configuración) de la cerradura (aparecerá  
el icono de Configuración (B)	

3.	 Verificación de locker: abrir el locker y verificar. Esta función no modifica el código actual
		  • Presione el botón “0” para desbloquear
		  • Presione el botón “0” para bloquear
4.	 Restablecimiento de cerradura: abrir el candado y borrar el código actual
		  • Presione “X” para borrar el código actual (la cerradura estará configurada en Unlocked Mode [Modo desbloqueado])
		  Nota: Si la cerradura está en Single-User Mode (Modo usuario único), los guiones de la pantalla de visualización  

destellarán hasta que se introduzca un nuevo código
5.	 Cambio de función de cerradura:

Configuración de cerradura
		  • Presione “1” para el Modo usuario único (aparecerá el icono de usuario único) (C)

Nota: Una vez que el Modo usuario único está activado, los guiones de la pantalla de visualización destellarán  
hasta que se introduzca un código

		  • Presione “2” para acceder al Multi-User Mode (Modo múltiples usuarios)
		  • �Presione “3” para acceder al Bluetooth Mode (Modo Bluetooth) (el icono de Bluetooth aparecerá) (D)
		  Nota: Los modos Múltiples usuarios y Usuario único se desactivarán cuando esté activado el Modo Bluetooth.  
		  El Modo Bluetooth solo estará disponible con la cerradura Bluetooth
Longitud del código
		  • Presione “4” para una “longitud de código de 4 dígitos” (se verán 4 guiones) (E)
		  • Presione “5” para una “longitud de código de 5 dígitos” (se verán 5 guiones) (F)
		  • Presione “6” para una “longitud de código de 6 dígitos” (se verán 6 guiones) (G)
Selección de sonido
		  • Presione “7” para “Sound Off” (desactivar el sonido) 
		  • Presione “8” para “Sound On” (activar el sonido)
Restablecer a configuración predeterminada de fábrica
		  • �Presione “9” y manténgalo presionado por 5 segundos para restablecer la cerradura a la configuración 

predeterminada de fábrica

6.	 Presione el botón  en el teclado para salir del Modo configuración una vez que haya realizado los cambios
		  Nota: Luego de 30 segundos, el Modo configuración caducará

Nota:
Configuración predeterminada de fábrica 
para 3685
	 1. Desbloqueado
	 2. Modo múltiples usuarios
	 3. Longitud de código de 4 dígitos
	 4. Sonido activado

Configuración predeterminada de fábrica 
para 3681 (cerradura Bluetooth)
	 1. Desbloqueado
	 2. Modo Bluetooth activado
	 3. Sonido activado

7. Retire la Llave de administración una vez 
que termine de realizar los cambios

Réglages de verrouillage
		  • Appuyez sur le « 1 » pour le mode Utilisateur unique (l’icône Utilisateur unique s’affiche) (C)

Remarque : Lorsque le mode Utilisateur unique est activé, les tirets se trouvant sur l’écran d’affichage clignotent  
jusqu’à ce qu’un code soit saisi

		  • Appuyez sur le « 2 » pour le mode Plusieurs utilisateurs
		  • Appuyez sur le « 3 » pour le mode Bluetooth (l’icône Bluetooth s’affiche) (D)
		�  Remarque : Le mode Plusieurs utilisateurs et le mode Utilisateur unique sont désactivés lorsque le mode  

Bluetooth est activé. Le mode Bluetooth n’est offert qu’avec les serrures Bluetooth
Longueur du code
		  • Appuyez sur le « 4 » pour un code à quatre chiffres (quatre tirets seront visibles) (E)
		  • Appuyez sur le « 5 » pour un code à cinq chiffres (cinq tirets seront visibles) (F)
		  • Appuyez sur le « 6 » pour un code à six chiffres (six tirets seront visibles) (G)
Sélection du son
		  • Appuyez sur le « 7 » pour éteindre le son 
		  • Appuyez sur le « 8 » pour mettre le son en marche
Réinitialisation des réglages par défaut
		  • Appuyez sur le « 9 » et tenez cette touche pendant cinq secondes pour réinitialiser les réglages par défaut

6.	 Appuyez sur la touche  du clavier pour quitter le mode Réglages une fois les changements effectués
		  Remarque : Après un délai 30 secondes, le mode Réglages s’éteint

Remarque :
Réglages par défaut pour le modèle 3685
	 1. Déverrouillée
	 2. Mode Plusieurs utilisateurs
	 3. Code de quatre chiffres
	 4. Son en marche

7. Retirez la clé d’administration lorsque les changements sont terminés

Réglage par défaut pour le modèle 3681  
(serrure Bluetooth)
	 1. Déverrouillée
	 2. Mode Bluetooth activé
	 3. Son en marche


