
Administration Key Programming Instructions
Directives pour la programmation de la clé d’administration
Instrucciones para programar la Llave de administración
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Administration Key Programming ONLY REQUIRED to sync new locks to an existing Administration Key
La programmation de la clé d'administration est UNIQUEMENT REQUISE pour synchroniser de nouvelles serrures avec une clé d’administration existante
SOLO SE REQUIERE programar la Administration Key (Llave de administración) para sincronizar nuevas cerraduras con una llave de administración existente

Administration Key Programming - Lock-by-lock Method
1.	 Enter 7-digit Backup Master Code (Refer to Combination Lock Control Chart) and then  

press  (Settings icon will appear) (A)
2.	 Plug Administration Key into the micro USB located at the bottom of the Keypad Module (B)
3.	 Press the “0” button on the lock to unlock 

Note: The lock must be in the Unlocked Mode to use this function
4.	 Press the Administration Key button to sync the new lock with the Administration Key (C) 

Note: The Administration Key will flash green three times when the process is complete
5.	 The Administration Key is now synced with the new lock

Administration Key Programming – USB and Computer
1.	 Open e-mail from Master Lock with Backup Master Code .csv file (D)
2.	 Plug the standard USB on the Administration Key into the computer 

Note: The Administration Key will act as a typical USB flash drive when plugged in (E)
3.	 Open the Administration Key folder on your computer 

Note: The name will be ADMINKEY (F)
4.	 Drag and drop the .csv file in the the ADMINKEY Drive 

Note: You can also copy and paste the file (G)
5.	 Once the file has been added you can now use the Administration Key functions
6. The Administration Key is now synced with the new locks in the .csv file
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Programmation de la clé d’administration - méthode d’une serrure à la fois
1.	 Saisissez le code maître de secours à sept chiffres (reportez-vous au tableau de commande de serrure à combinaison), 

puis appuyez sur  (l’icône Réglages s’affiche) (A)
2.	 Branchez la clé d’administration dans le port USB micro situé au fond du module du clavier (B)
3.	 Appuyez sur le « 0 » de la serrure pour la déverrouiller 

Remarque : La serrure doit être en mode Déverrouillée pour utiliser cette fonction
4.	 Appuyez sur la touche clé d’administration pour synchroniser la nouvelle serrure avec la clé d’administration (C) 

Remarque : La clé d’administration clignotera en vert trois fois lorsque le processus est terminé
5.	 La clé d’administration est maintenant synchronisée avec la nouvelle serrure

Programmation de la clé d’administration – USB et ordinateur
1.	 Ouvrez le courriel de Master Lock avec le fichier .csv contenant le code maître de secours (D)
2.	 Branchez la fiche USB standard de la clé d’administration sur l’ordinateur 

Remarque : La clé d’administration fonctionnera comme une clé USB typique lorsqu’elle est branchée (E)
3.	 Ouvrez le dossier clé d’administration sur votre ordinateur 

Remarque : Le nom sera ADMINKEY (F)
4.	 Glissez et déposez le fichier .csv dans le lecteur ADMINKEY 

Remarque : Vous pouvez aussi copier et coller le fichier (G)
5.	 Après avoir ajouté le fichier, vous pouvez maintenant utiliser les fonctions de la clé d’administration 
6. La clé d’administration est maintenant synchronisée avec les nouvelles serrures se trouvant dans le fichier .csv
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Programación de una Llave de administración: método cerradura por cerradura
1.	 Introduzca el código maestro de respaldo de 7 dígitos (consulte el cuadro de control de  

combinaciones de cerradura) y luego presione  (aparecerá el icono de Settings [Configuración]) (A)
2.	 Conecte la Llave de administración en el micro USB que se encuentra en la parte inferior del módulo del teclado (B)
3.	 Presione el botón “0” de la cerradura para desbloquearla 

Nota: La cerradura debe estar en Unlocked Mode (Modo desbloqueado) para usar esta función
4.	 Presione el botón Llave de administración para sincronizar la nueva cerradura con la Llave de administración (C) 

Nota: La Llave de administración emitirá tres destellos verdes cuando el proceso se complete
5.	 La Llave de administración ahora está sincronizada con la nueva cerradura

Programación de la Llave de administración: USB y computadora
1.	 Abra el correo electrónico de Master Lock que contiene el archivo .csv con el código maestro de respaldo (D)
2.	 Conecte el USB estándar de la Llave de administración a la computadora 

Nota: La Llave de administración funcionará como una unidad flash USB cuando se conecte (E)
3.	 Abra la carpeta de la Llave de administración en su computadora 

Nota: El nombre será ADMINKEY (F)
4.	 Arrastre y suelte el archivo .csv en la unidad ADMINKEY 

Nota: También puede copiar y pegar el archivo (G)
5.	 Una vez que el archivo ha sido agregado, puede usar las funciones de la llave de administración
6. La Llave de administración ahora está sincronizada con las nuevas cerraduras en el archivo .csv


